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Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d) 
 

Die Firma SSG Schrauben Scholz GmbH ist ein mittelständiges Familienunternehmen, welches seit 1950 am Markt 

etabliert ist. 

Wir sind für unsere Kunden ein zuverlässiger Partner und Lieferant für u. a. DIN- und Normteile, Befestigungstechnik, 

Hand- und Elektrowerkzeuge und Arbeitsschutzartikel. Diese liefern wir an Industrie- und Handwerksbetriebe. 

Wir sehen uns als ein Unternehmen, welches zukunftsorientiert arbeitet und seinen Mitarbeitern eine 

abwechslungsreiche und interessante Arbeit bietet. 

 

Deine Aufgaben 

• Während deiner Ausbildung durchläufst du bei uns verschiedene Abteilungen, wie z. B. 

Auftragsabwicklung, Datenerfassung, Buchhaltung, Einkauf & den Vertrieb 

• Du kommunizierst mit Kunden per Telefon und E-Mail 

• Du lernst Angebote für Kunden vorzubereiten und Bestellungen einzugeben 

• Organisation von Abläufen im Assistenzbereich 

  

Dein Profil 

Du hast 

• die Mittlere Reife oder einen vergleichbaren Schulabschluss  

• gute Leistungen im Schulfach Deutsch in Wort und Schrift  

• Begeisterung für den Handel und den Verkauf verschiedenster Artikel, 

• Freundlichkeit, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Engagement 

• bestenfalls Grundkenntnisse in MS-Office Anwendungen 

 

Warum zu Schrauben Scholz? 

Wenn die Aufgaben zu deinen Interessen passen und das Anforderungsbild stimmt, freuen wir uns auf Deine 

aussagekräftige Bewerbung. Schon jetzt können wir Dir ein angenehmes Arbeitsumfeld mit hilfsbereiten Kollegen 

zusichern. Du erhälst bei uns ausreichend Zeit sich mit den Artikeln aus unserem Lieferprogramm vertraut zu machen 

und wirst von den Kollegen unterstützt. Für nähere Produktkenntnisse erhalten unsere Mitarbeiter regelmäßig 

Produktschulungen und umfangreiches Material zu Verfügung. 

Deine Bewerbung sendest du bitte z. Hd. Herrn Chris Hofmann per E-Mail an 

hofmann@schraubenscholz.de. 


